PREFEITURA MUNICIPAL DE WAGNER

Praga 02 de Julho, n® 04, Centro, Wagner-Bahia CEP 46.970-000
Tel.: (O75) 3336-2264 | E-mail: secadmwagner@gmail.com
CNPJ 14.694.517/0001-32

LEI N° 342 de 29 de agosto de 2025.

"Altera a Lei Municipal n° 332, de 28 de fevereiro de 2025,
que dispde sobre a Reorganizacdo da Estrutura
Administrativa e do Quadro de Cargos Comissionados
elou funcgéo gratificada do Municipio de Wagner - Bahia, e
da outras providéncias".

O Prefeito Municipal de Wagner, Estado da Bahia, usando das atribuicbes
que lhe sao conferidas por Lei, FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele

sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |
DO SISTEMA ADMINISTRATIVO MUNICIPAL

Art. 1° - A Subsecédo | e o art. 20, da Lei Municipal n® 332, de 28 de fevereiro de 2025,

passam a vigorar com a seguinte redagao:

SUBSECAO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

Art. 20. A Secretaria de Administracdo e Finangas € o 6rgao que tem por

finalidade:

l. Promover e acompanhar a realizacdo de licitacdo para compra de

materiais, obras e servicos necessarios as atividades da Prefeitura;

II.  Acompanhar e controlar a execu¢do de contratos celebrados pelo
Municipio;
IIl.  Executar atividades relativas ao recrutamento, a selegdo, ao

treinamento, aos controles funcionais, aos exames de saude dos

servidores e aos demais assuntos de pessoal;

IV. Executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros
funcionais e controle de frequéncia, a elaboracdo das folhas de
pagamento e aos demais assuntos relacionados aos prontuarios dos

servidores municipais;

V. Executar atividades relativas ao bem-estar dos servidores municipais;
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Promover e acompanhar a execugédo das atividades de higiene,
medicina e seguranga do trabalho sob a responsabilidade da

Prefeitura;

Promover servigos de inspecédo de saude dos servidores municipais

para fins de admissao, licenga, aposentadoria e outros fins;

Executar atividades relativas a padronizagao, aquisigéo, distribuicao e

controle do material utilizado na Prefeitura;

Executar atividades relativas a tombamento, registros, inventarios,

protecdo e conservacao dos moveis, iméveis e semoventes;

Receber, distribuir, controlar os andamentos e arquivos e papéis da

Prefeitura;

Conservar interna e externamente o prédio da Prefeitura, méveis e

instalagoes;

Levantar a frota de veiculos e equipamentos de uso geral da

Administracdo, bem como sua guarda e conservagao;

Exercer, por meio da sua unidade de Controle Interno, as atividades
de avaliagcao do cumprimento de metas, da execug¢ao orgcamentaria e
financeira, da legalidade e legitimidade dos atos, da transparéncia e

do apoio ao controle externo, na forma da legislagao aplicavel,

Elaborar, em colaboragdo com os demais 6rgaos da Prefeitura, a
proposta orgcamentaria anual e a do orgcamento plurianual de
investimentos, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo

Governo Municipal;
Acompanhar e controlar a execug¢ao orcamentaria;
Executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;

Cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e rendas municipais e

exercer a fiscalizagao tributaria;

. Administrar a Divida Ativa da Prefeitura:

Processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis da

administragao financeira, orgamentaria e patrimonial do Municipio;
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XX. Preparar os balancetes, bem como o balango geral e realizar as
prestacoes de contas de recursos transferidos para o Municipio por

outras esferas de governo;

XXI. Fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgaos de administragao

centralizada encarregados de movimentagao de dinheiros e valores;

XXII. Receber, pagar, guardar e movimentar os recursos e outros valores

do Municipio;
XXIIl. Assinar cheques juntamente com o Prefeito;

XXIV. Gerir a Tesouraria Municipal, compreendendo a programacgao
financeira e o fluxo de caixa; a emissao de ordens bancarias e a
execugdo dos pagamentos; o controle de recebimentos; a
administracdo e conciliacdo das contas bancarias oficiais; a custddia
de cheques e demais meios de pagamentos; e a guarda de numerario,

observada as normas de finangas publicas;

XXV. Desempenhar outras competéncias correlatas que forem atribuidas a

secretaria de administracao e financas;

§ 1° - A Secretaria de Administragdo e Finangas compete da seguinte

estrutura:

I. Secretario(a) de Administragao e Finangas;
II. Chefe de Tesouraria;
lll. Gerente de Recursos Humanos;
IV. Gerente de Administracédo e Patrimbnio;
V. Gerente de Licitagdes e Contratos;

VI. Gerente de Contabilidade;

VIl. Gerente de Desenvolvimento Econdmico;

VIII. Coordenador (a) de Tributacao;

IX. Coordenador (a) de Processamento de Dados;
X. Chefe de Controle Interno;
Xl. Chefe de Planejamento;

XII. Chefe da Se¢ao de Protocolo, Patriménio e Arquivo;
XIll. Chefe do Setor de Registros de Documentos;
XIV. Chefe de contratos e notificagdes;

XV. Chefe de Compras;



PREFEITURA MUNICIPAL DE WAGNER

Praga 02 de Julho, n® 04, Centro, Wagner-Bahia CEP 46.970-000
Tel.: (O75) 3336-2264 | E-mail: secadmwagner@gmail.com
CNPJ 14.694.517/0001-32

XVI. Chefe de Gabinete;
XVII. Assistente de Contabilidade;
XVIII. Assistente de AlImoxarifado;
XIX. Assistente de Recursos Humanos;
XX. Assistente de Controle Interno;
XXI. Assistente de Fiscalizagao Tributaria;
XXII. Assistente de Compras;

XXIIl. Assistente de Tesouraria.

§ 2° - Compde-se a Secretaria de Administragdo e Finangas dos

seguintes cargos:

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS SIMBOLO
I. Secretario(a) de Administracao e Finangas CC-1
II. Chefe de Tesouraria CC-2
[ll. Gerente de Recursos Humanos CC-3
IV. Gerente de Administragéo e Patrimonio CC-3
V. Gerente de Licitagbes e Contratos CC-3
VI. Gerente de Contabilidade CC-3
VII. Gerente de Desenvolvimento Econdmico CC-3
VIII. Coordenador (a) de Tributagédo CC4
IX. Coordenador (a) de Processamento de Dados CC4
X. Chefe de Controle Interno CC-6
XI. Chefe de Planejamento CC-7
XIll. Chefe da Sec¢é&o de Protocolo, Patrimdnio e Arquivo CC-7
XIlIl. Chefe do Setor de Registros de Documentos CC-7
XIV. Chefe de contratos e notificacdes CC-7
XV. Chefe de Compras CC-8
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XVI. Chefe de Gabinete CC-8
XVII. Assistente de Contabilidade CC-8
XVIII. Assistente de Almoxarifado CC-8
XIX. Assistente de Recursos Humanos CC-8
XX. Assistente de Controle Interno CC-8
XX. Assistente de Fiscalizac&o Tributaria CcC-8
XXI. Assistente de Compras CC-8
XXIl. Assistente de Tesouraria CC-8

§ 3° - O quadro de cargo em comissdo e/ou de confianga e de fungao
gratificada da Secretaria de Administracdo e Finangas passa a vigorar de

acordo com os quantitativos do Anexo | desta Lei.

ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

X SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E | N°DE | ¢
ORGAO FINANCAS VAGAS SIMBOLO VALOR

S_ecretarlo(a) de Administracao e 01 ce-1 R$ 7.800.00
Financas
Chefe de Tesouraria 01 CC-2 R$ 5.000,00
Gerente de Recursos Humanos 01 CC-3 R$ 4.000,00

SECRETARIA DE | Gerente de Administragéo e Patrim6nio 01 CC-3 R$ 4.000,00

ADMINSTRACAO

E FINANGAS Gerente de Licitagcdes e Contratos 01 CC-3 R$ 4.000,00

Gerente de Contabilidade 01 CC-3 R$ 4.000,00
Gererjte_de Desenvolvimento 01 cc-3 R$ 4.000,00
Econdmico
Coordenador (a) de Tributacao 01 CC-4 R$ 2.500,00
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ggggdsenador (a) de Processamento de 01 cC-4 R$ 2.500,00
Chefe de Controle Interno 01 CC-6 R$ 1.800,00
Chefe de Planejamento 01 CC-7 R$ 1.600,00
Chefe da Secéo de Protocolo, 01 CC-7 R$ 1.600.00
Patrimonio e Arquivo

Chefe do Setor de Registros de 01 CC-7 R$ 1.600.00
Documentos

Chefe de contratos e notificagOes 01 CC-7 R$ 1.600,00
Chefe de Compras 01 CC-8 R$ 1.518,00
Chefe de Gabinete 01 CC-8 R$ 1.518,00
Assistente de Contabilidade 04 CC-8 R$ 1.518,00
Assistente de Almoxarifado 02 CC-8 R$ 1.518,00
Assistente de Recursos Humanos 03 CC-8 R$ 1.518,00
Assistente de Controle Interno 02 CC-8 R$ 1.518,00
Assistente de Fiscalizacdo Tributaria 03 CC-8 R$ 1.518,00
Assistente de Compras 02 CC-8 R$ 1.518,00
Assistente de Tesouraria 02 CC-8 R$ 1.518,00

Art. 2°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposi¢des

em contrario.

Gabinete do Prefeito, 29 de agosto de 2025.

THIAGO ROCHA LADEIA

Prefeito Municipal




